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Guide de formation du Laboratoire Advisor:
Migrer des fichiers de PALTrak

Ce document fournit des informations sur la migration de portefeuilles et de listes de Apercu
fonds de PALTrak au Laboratoire Advisor. Il vous explique un processus simple a suivre

étape par étape pour copier vos portefeuilles ou vos listes de fonds de PALTrak a

AWS.

Vous vous familiariserez avec les points suivants :
»  Exporter des portefeuilles et des listes de fonds de PALTrak
» Importer des portefeuilles et des listes de fonds dans AWS
» Réorganiser et modifier des portefeuilles migrés

Une fois ces taches terminées, vous n‘aurez pas besoin d'accéder a PALTrak et
pourrez continuer a servir vos clients et a leur vendre des produits par le truchement
du Laboratoire Advisor. Pour avoir un apergu complet des outils et des options du
Laboratoire Advisor, rendez-vous au Centre de formation virtuel. Le module du Centre
de formation virtuel vous donne acces a une serie de formation vidéo et de documents
qui décrivent, en détail, les caractéristiques et la fonctionnalité du Laboratoire Advisor.
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Migrer des portefeuilles

Migrer des portefeuilles

Cette section explique comment migrer les portefeuilles de clients de PALTrak au

Laboratoire Advisor. Elle souligne les fonctionnalités Exporter/Importer. Elle montre

aussi ou vous pouvez accéder aux portefeuilles migrés et les réorganiser dans le

Laboratoire Advisor, et comment vous pouvez modifier un portefeuille pour ajouter

des hypotheses supplémentaires.

l'y a quatre étapes principales qui devraient étre franchies pour migrer et organiser
des portefeuilles dans AWS.

Etape 1:  Exporter des portefeuilles de PALTrak
Etape 2: Importer des portefeuilles dans le Laboratoire Advisor
Etape 3:  Créer des fichiers clients dans AWS

Etape 4:  Mappage de portefeuille pour les portefeuilles importés (optionnel)

Voici quelques points a considérer sur la migration de portefeuille dans le Laboratoire

Advisor :

Dans le Laboratoire Advisor, il existe une relation directe entre le client et son
portefeuille. Cette relation donne la possibilité de créer et sauvegarder de
multiples portefeuilles pour un client. Cette option consistant a ajouter plus d'un
portefeuille devrait étre utile pour des clients qui ont plus d'un compte, comme
un REER, un CELI ou un compte non enregistré. Le processus ou la hiérarchie
des clients et portefeuilles est plus stable avec un flux de travail propre a
I'utilisateur, et permet non seulement de rester organisé, mais aussi de générer
facilement des rapports sur la totalité des avoirs d'un client, et de comparer des
portefeuilles en utilisant le rapport Comparaison de portefeuilles.

La fonction Groupe vous permet de combiner de multiples clients dans un
dossier destiné a toute une famille. C'est pratique lorsque vous espérez créer un
rapport sur les avoirs de toute une famille (ou une partie de la famille).

Chaque portefeuille qui a été migré dans le Laboratoire Advisor a été connecté a
un Groupe, qui a été sauvegardé sous le nom du portefeuille de PALTrak.

Des parts ou actions ont été migrées, et pas des valeurs de portefeuilles. Par
conséquent, vous pouvez voir s'afficher les différences suivantes :

& Dans PALTrak, la valeur finale du portefeuille est basée sur la derniére mise a jour
des données que vous avez faite dans PALTrak. Les valeurs de portefeuille du
Laboratoire Advisor seront basées sur le cours a la clOture du marché de la veille.
Par conséquent, il peut y avoir certaines différences entre ces valeurs.

Apercu

Considérations
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Migrer des portefeuilles

& Sivous n‘avez pas mis a jour vos données dans PALTrak depuis quelque temps, la

différence dans la valeur du portefeuille peut étre plus apparente lorsqu’elle est
comparée aux valeurs de portefeuille dans le Laboratoire Advisor.

Le module Clients & Portefeuilles ne soutient pas les fonctions de RCP (Régime de
cotisations préautorisées) et RRS (Régime de retraits systématiques). Toutefois, la
valeur des actions a la clOture sera migrée, et vos portefeuilles refléteront les
transactions les plus récentes. Vous pouvez entrer a nouveau tous les RCP et RRS
en utilisant le module Hypothétiques. Ce processus sera couvert dans la portion
Hypothétiques de ce document (voir page 12).

La premiére étape dans les portefeuilles migrés est d’exporter un fichier XML de

PALTrak — Voici comment procéder :

1.

Commencez par ouvrir PALTrak. Dans la barre du menu, sélectionnez Fichier...
Exportation/Importation...Exporter vers le Laboratoire 2.0 lancera la boite
de dialogue de I'Assistant d'exportation.

+x[Fichier| Afficnage Fonds Colonnes Portefeuilles Rapports Fenstre Aide

I Copim ai prsses papies e | % # @ 7 | ® & §
b - m— Ay Gk hae | P g bt
‘44 Sélaction des univers Ceri+ld i Al i 4 E ol ”-m“
Exportation/Impartation ¥ Exporter vers le Laboratoire...

Lista
Imprimer +

Configurer Iimprimante..

Exporter vers le Laboratore 20.. h
Exporter...

Importer des portefeuilles—
Installer la mise & jour par Intemet

AcFMEmCa

Copie de sauvegarde
P ACFMEm|Ca

Effacer bes fichiers PDF | e s
O ostier POX foets Eu
ey [:3 PFaCanCT
Calculatrice :s's FoFsancT
. ety StrofSpec
Cuntter _!': s E 1
10 Acuty GC achons canadiennes Misaels ActdalCan
A bl M AcPMEcan
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Mg FoxendE
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Mutuels Actions Int
Mustuets Flenvenm e FufxCan
Musups AcCanFl
i EaCantz
Ml ActCan
chons can valBurE 00 Miupts AcsdaiCan
21 ahonal de tires acits e Mende
22 AF de coissance achve amivicaing My EUPME

= Sivous ne voyez pas I'option Exporter vers le Laboratoire 2.0 dans le menu
Fichier, il se pourrait que vous n‘ayez pas mis a jour votre outil PALTrak a la version
5.2.1. Pour y remédier, veuillez mettre a jour votre version de PALTrak. Si d'autres
difficultés surviennent, veuillez communiquer avec le département des ventes
internes, du lundi au vendredi de 8 h 00 a 17 h 00 HNE, au 1-888-460-1347, faites le
1 pour Morningstar, puis le 2 pour les ventes internes, ou bien par courriel au
casales@morningstar.com.

I'Etape 1: Exporter les
portefeuilles de PALTrak
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Migrer des portefeuilles

2. Sivous ne l'avez pas déja sélectionnée, cochez I'option Portefeuilles dans
I'Assistant d’exportation — Etape 1 de 4, puis cliquez sur Prochain.

¥ Assistant dexportation - Etape 1 de 4 (===
I ([ExportWirard) Cia processus élape per dlape
atvos ishas déas de voie

83t congu da ingon & vous permatina d'exp:
PALTrak au Laborstaing Advisor

Chosisssez |es 0plionE GUE VOUS aIMEnEz exporier sy Labarataing

@ Pometeuiles

i Listes de fonds

Chguet sur Prachain pour conbinuer

Prochain | Annder side | |

3. Vous verrez maintenant une liste de tous les portefeuilles que vous avez créés
dans PALTrak. Sélectionnez le(s) portefeuille(s) que vous aimeriez exporter, soit
en cliquant sur le nom de chaque portefeuille, soit en utilisant le bouton
Sélectionner tout en bas de la bofte de dialogue. Seuls les portefeuilles
surlignés seront exportés. Cliquez sur Prochain.

Vi Séhection de portefeuilles - Clape 2 de 4 cim]
|Woici une kst de 'ensemble de ch hesp GUE VOUS BIMENET exposter.
| sur chacun d . 51vous diésirez importer ous s

|soi queant st [
|pometpuilles, chquiz sor Sl 106 Les mit s au L ‘
|Chguet sur Prochas pow conbinuer ou Fetour ohn de moddfier la sélechon des podeteulles.

[Recherche rapide |

S8 ot | nﬁ-.ollnml Fatowr Prachain Annibor Adde |

4. L'étape 3 de 4 confirme la liste des portefeuilles que vous étes sur le point
d'exporter vers le Laboratoire Advisor. Si vous souhaitez apporter des
changements a la liste, cliquez sur Retour. Pour appliquer cette sélection, cliquez
sur Prochain.

Y Répartition des dients : Etape 3 de 4 Jemte]

LUine fois que vos i @td franstérés au Labors [ leLe

sous le farmet sunant. Sivous souheser ajouter
cliquar sur Fetou pour apporer las
d'exparaton

ou cliquer sur Frocham L]

Stephanie Reynolds: REER
Staphenin Feynolds REER |
Pedafeuills impané
Paoreteuillz imponé
Pertetenlle de REER
Forteteuile de REER |
Pomafouille de craissance
Fuorieleuille de craissance
Nowveny ponefeulle
Nowvesu poreleulls
Fonds non aregistris |
Fends non anregistrés

Ratour || Prochein | Anauler Aide
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Migrer des portefeuilles

5. L'étape 4 de 4 est I'étape finale de la sauvegarde du fichier XML qui contient tous les
portefeuilles que vous exportez. Cliquez Sauvegarder, changez le nom du fichier
et sauvegardez le portefeuille en format XML dans un endroit facilement

accessible.

Vous avez maintenant exporté les portefeuilles que vous aimeriez importer dans le
Laboratoire Advisor. Nous allons maintenant démontrer comment importer ces

portefeuilles dans le Laboratoire Advisor.

Maintenant que vous avez sauvegardé un fichier XML avec tous vos portefeuilles,

vous pouvez importer ce fichier dans le Laboratoire Advisor.

Pour importer des portefeuilles dans le Laboratoire Advisor, suivez les étapes

suivantes :

1. Commencez par ouvrir le Laboratoire Advisor. Dans la barre du menu, sélectionnez
Fichier... Importer.... Partez d"un fichier pour lancer la boite de dialogue

Importer portefeuille/liste.

= Sivous ne voyez pas |'option Importer, veuillez communiquer avec le département des
ventes internes, du lundi au vendredi de 8 h 00 a 17 h 00 HNE, au 1-888-460-1347,
faites le 1 pour Morningstar, puis le 2 pour les ventes internes, ou bien par courriel au

casales@morningstar.com.

| Fichier ~ | Ecran * Outils * Rapports >~ Aide ~

| Nouveau b ueil

#) ajouter a sauvé

Modélisates

| Clients & Portefeuilles Recherche

cement rapide

r de rapports de portefeuilles

Modélisateur de rapports de titres

Groupe

) |
&% Importer »

Yl Importer les préférences d'application
i

]

",

i

Partage de fichier

@]
A Profil de |'utilisateur
-

Y} Préférences

Fonds distincts canadiens
FNE canadiens Derniers 7 jours
Actions canadiennes

Actions privilégiées canadiennes

Actions américaines

Actions privilégiées américaines

Tous titres

rtage de fichiers

-

FNB américains Data + Propriétaire statut

phigues
Hypothétique
Bibl que

&) Recherche inversée de titres

personnes suivantes voudraient vous donner accés & leurs fichiers. Veuillez cliquer sur le
En cours pour consulter les informations et approuver ou dédiner la demande.

2. Dans le menu déroulant Partir d’un fichier, sélectionnez Systemes de gestion

de portefeuille/liste (XML).

3. Dans l'option Sélectionner Fichier, cliquez le bouton Parcourir..., et
sélectionnez le fichier XIVIL de I'endroit oui il a été sauvegardé auparavant.

4. Tous les portefeuilles et leurs avoirs respectifs seront importés. Ici, vous pouvez
choisir de désélectionner des portefeuilles ou des avoirs spécifiques si vous voulez

les exclure de la migration.

I'Etape 2 : Importer les
portefeuilles dans
AWS
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Migrer des portefeuilles

5. Lorsque vous avez établi une liste de portefeuilles que vous souhaitez inclure dans
la migration, cliquez sur Importer.

Imparter purtefeaille/lste £
Tmporter de: Systhmes de gestion dr pretefeuille/liste (XML} o
Sélectionner fakepath'AwWS] VALPortfolio. XML Parcoun .
Fichwer:

|| Tout sélectonnernToul désélectonner
== /| Stephame Reynoids: REER
2| f| stephanie Reynolds: REER
9] T Comm et dvertissement - 1
|| Franiin cat soc div am &
[ 16 Dissett actione canadiennes A
(&7 Dynamique de rendement stratégique A
L[] Aevity GC eanadien équilibeé
= #| Portefeolle impartd
|| Parteleuille amperte
[i[] Fidelity Cat mandat privé sct can 58
[(¥| Educators crovssance
]| Freelity Frortabre Nord - B
[L[¥]BMO canadier
IE[7116 Fidelity cat actions can B
Ji[] miseett cat soc convergence can
= ¥| Portefeudie de AEER
= /| Portefeulle de REER
(] Investors Cal entreprses québsc B
{li[F] AGF canadien de répartition de Nactif

clions grarde cap A

(] 14 Clarington Cat mond tectiue de rev L
[ | AGF Blements Catégore part cromeance U
TS Matay Girnath 18

Aide Imparter Fermes

6. Unrésumé de votre importation s'affiche. Cliquez OK.

Le processus d'importation est terming.
Vous avez importé 6 client(s), 6 portefeuille(s) et total 34 avoir(s).

QK

Maintenant, les portefeuilles de vos clients ont été importés dans le Laboratoire
Advisor. Ensuite, vous allez apprendre comment accéder a vos portefeuilles
nouvellement migrés et comment réorganiser ces fichiers pour aligner le flux de
travail Clients & Portefeuilles dans le Laboratoire Advisor.
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Migrer des portefeuilles

Les portefeuilles nouvellement migrés peuvent étre récupérés a partir du sous- Accéder aux

fichier Portefeuilles du module Clients & Portefeuilles dans le panneau de navigation portefeuilles migrés
de gauche. Cliquer sur ce sous-fichier donnera une liste de vos portefeuilles

nouvellement migrés. Lorsque vous migrez les fichiers de portefeuilles dans le

Laboratoire Advisor, Morningstar crée et affecte chaque portefeuille a un groupe. Le

nom du groupe sera le méme que son portefeuille particulier, qui peut étre vu dans

la colonne Groupes. Cliquer sur le nom du portefeuille affichera les avoirs du

Fichier - Ecran > Outils ~ Rapports ~ Aide ~
0a aller? < ccuell ien ortefeuilles echerche ypothétiques
= Aceueil Clients & Portefeuill | Recherch: Hypothét
Accue Clients & Portefeuilles Fichi v Ecran Fondements ~ Chercher v 2|
£2 Clients & Portefeuilles -
Portefeuilles
Groupes
Clients [= Nouveau portefeuille - Quvrir/Modifier Rapports ™
Portefeuilles [[] no®  Nom du partefeuille = Inclure dan...  Nem du groupe Nom du client
Plans client
Portefeuilles modéles
1 OQui Fonds non enreqgistrés
Indices personnalisés
Titres définis par le conseiller [ s Nouveau portefeuille
& CaP Fichiers d'utilisateur | Oui Portefeuille de croissance
Ca&P Listes ) 4 Portefeuille de REER Oui Portefeuille de REER
C8P Recherches B s portefeuille imp Oui Portefeuille importé
C&P Ecrans personnalisés ) )
D 6 Stephanie Reynolds: REER Oui Stephanie Reynolds: REER

Z2 Recherche
Fonds communs canadiens
Fonds canadiens de classe F
Fonds distincts canadiens
FNB canadiens
FNB aménicains
Actions canadiennes

Actions privilégiées canadiennes

Actions américaines

Pour optimiser votre utilisation du Laboratoire Advisor, vous devrez lier chaque Réorganiser vos
portefeuille & un client particulier. Ce processus commence par la création d'un portefeuilles
nouveau dossier Client pour chacun des clients dont vous voulez gérer les

portefeuilles dans Laboratoire Advisor. Vous devrez attacher chaque portefeuille a

un nouveau dossier de clients.

Les étapes ci-dessous mettent |'accent sur la maniere de réorganiser vos Etape 3: Créer des dossiers

portefeuilles. Clients dans AWS
1. Cliquez sur Fichier...Nouveau...Client.

2. Cette option ouvre la boite de dialogue Fichier du client. Entrez les renseignements
sur le client. Les seuls renseignements obligatoires sont le Prénom et le Nom de
famille.

3. Cliquez sur Sauvegarder, puis sur Fermer.
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Migrer des portefeuilles

4.

Répéter les étapes de 1 a 3 pou

r chaque client.

| fichar+ [feran e Ouble s Buppartar didn s

2| Mowves

) Lt

B aguter b sauvé PG Eeran persennalisd

= Greupe
R Client
@ Pt )

1) indice personnaled

i tmporter I préfirences Swolcaion | Cansedier.Délim Sécunté

b Experter

B Pactage de Tichier

A Prehl da Tutlisatecr

‘g Fréfarances
Fands dsbncts canadiens
N cor

Les fichiers clients peuvent étre visualisés en sélectionnant le sous-fichier Client dans

le panneau de navigation de gauche.

Maintenant que chaque dossier client a été créé, vous pouvez réaffecter chaque

portefeuille a un fichier client spécifique. Pour faire cela, utilisez I'outil de mappage de

portefeuilles :

Sélectionnez le sous-fichier Portefeuilles dans le panneau de navigation de

gauche.

Sélectionnez chaque portefeuille en cochant la case a gauche du nom du

portefeuille.

B Pour sélectionner tous les portefeuilles rapidement, cochez la case a gauche dans le rang

des titres de colonne.

Sélectionnez Fichier... Mappage du portefeuille.

Fichier * | Ecran = Outils = Rapports * Aide ~

A Profil de ['utilisateur

Yy Préférences

Fonds distincts canadiens
FNB canadiens

FNB américains

Actions canadiennes

& Nouveau b | % Accueil Clients & Portefeuilles | Recherche
@ Ajouter a sauvé 4 Clients & Portefeuilles Fichi v Ecran Fondements ~ Chercher | v
|# Ouvri/Modifier Portefeuilles
@]l renommer
14} ouvri || Rapports *
)| S s s e Eies No® | Nom du portefeuille o Inclure dan... | Nom du groupe N
&% Importer 3
s importer les préférences dapplication 1 Fonds non enregistrés Oui Fonds non enregistrés
i :
& Mappage du portefeuille 2 Nouvesu portefeville oui Mouveau portefeuille
% i
2 3 Portefeuille de croissance Oui Portefeuille de croissance
= Portefeuille de REER ui Portefeuille de REER
& Exporter 4 Portefeuille de REER o Portefeuille de REER
I+ Exporter Portefeuilles (XML) 5 Portefeuille importé Oui Portefeuille importé
(& Partage de fichier 6 Stephanie Revnolds: REER Oui Stephanie Reynolds: REER

(<3

Si vous ne voyez pas |'option de Mappage du portefeuille, veuillez communiquer

avec le département des ventes intermnes, du lundi au vendredide 8h 00a 17 h
00 HNE, au 1-888-460-1347, faites le 1 pour Morningstar, puis le 2 pour les
ventes internes, ou bien par courriel au casales@morningstar.com.

I'Etape 4 : Mappage des
portefeuilles importés
(optionnel)
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Migrer des portefeuilles

4. Dans la fenétre Mappage du portefeuille, allez a la colonne Nouveau niveau, puis
changez le niveau pour Clients, Groupes ou Modéle.

B~ Nous sélectionnerons « Client » ici parce que ce document se concentre sur la
maniere de relier les portefeuilles a un des clients spécifiques. Ou bien alors, vous
pouvez relier un portefeuille a un groupe (une famille), ou a un portefeuille modele —
auquel cas il n'y aura aucune relation avec le client.

5. Rendez-vous ensuite dans la colonne Nouvelle attribution 1, puis commencez
par entrer le nom du client pour chaque portefeuille.

Portfolio Mapping %

Portefeuilles Niveau  Attribution actuelle 1 Attribution actuelle 2 Mouveau niv.. Nouvelle attribution 1 Nouvelle attribution 2

Appliquer & tous

Fonds non enregi.  Groupe  Fonds non enregistrés Client Christian Charest
Nouveau portefeu . Groupe  Nouveau portefeuille Client Brandon Davies
Portefeuille de cr. Groupe  Portefeuille de croissan Client sabring
Portefeuille de RE. Groupe  Portefeuille de REER Client Sabrina Holden
Portefeuille impor.. Groupe  Portefeuille importé Client ‘\p_“]
Stephanie Reynol.. Groupe  Stephanie Reynolds: R. Client
Aide: Sauvegarder || Fermer

6. Cliquez Sauvegarder, puis fermez la fenétre Mappage du portefeuille.

Les portefeuilles ont maintenant été migrés et organises de fagon a ce qu'ils soient
compatibles avec le processus Clients & Portefeuilles.

Sivous cliquez sur le sous-fichier Clients du module Clients & Portefeuilles, situé dans
le panneau de navigation a gauche, vous verrez vos fichiers de clients. Cliquer sur le
nom d'un client révélera les portefeuilles d'un client spécifique. La prochaine fois que
vOUuS aurez une réunion avec un client pour discuter de leurs avoirs, vous pourrez
rapidement visualiser les avoirs des clients en suivant ces étapes.

Fichier = Ecran > Outils + Rapports * Aide ~

25 0u aller? «| Accueil Clients & Portefeuilles | Recherche
Accueil Clients & Portefeuilles Fichi v Ecran Fondements ~ Chercher  |v
== Clients & Portefeuilles
Clients
Groupes
Clients Mouveau client L Nouveau portefeuille % Nouveau groupe . ouvrir/Modi
Portefeuilles [ Me® | MNom de famille & Prénom Second..  Appel Mol
Plans client
R [ 1 Charest Chnstian
Portefeuilles modéles
Indices personnalisés 0e Davies Bandon
Titres définis par le conseiller 0 s % Sabrina
== C&P Fichiers d'utilisateur [ 4 Reynd Stephanie
C&P Listes s Walton Ariel

C&P Recherches
C&P Ecrans personnalisés
&2 Recherche
Fonds communs canadiens
Fonds canadiens de classe F

Eande dictinct, et
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Migrer des portefeuilles

Maintenant que vos portefeuilles ont été migrés, vous pouvez modifier les Modifier un portefeuille

parametres de n'importe quel portefeuille. Vous pouvez choisir ajouter/supprimer un

placement, modifier les attributions ou valeurs du portefeuille, ou ajouter des frais.
Tout cela peut étre fait a partir du module Clients & Portefeuilles.

Pour madifier un portefeuille, suivre ces étapes :

1.
2.
3.

Naviguer jusqu’'au sous-fichier Portefeuilles de Clients & Portefeuilles.
Sélectionnez un portefeuille en cochant une case a gauche du nom du portefeuille.

Cliquez Fichier...Ouvrir/Modifier. Cela lancera I'outil Portefeuille-Eclair.

| Fichier ~ | Ecran = Outils = Rapports = Aide ~

| Nouveau 13 <« Accueil Clients & Portefeuilles | Recherche
¥ Ajouter & sauvé 4 Clients & Portefeuilles Fich|~ Ecran Fondements ~ Cherchei

# Ouvrir/Modifier @ Portefeuilles

] Renommer -
| Nouveau portefeville - Ouvrir/Modifier Rapports ~

Supprimer les items sélectionnés
G [ Wet  Mom du portsfauilie « Inclure dan.. | Hem du groupe

& Importer b
& Importer les préférences d'application Fonds non enreqistres oui
< Mappage du portefeuille

e Qui
Exporter o uille de REER Oui
Exporter Portefeuilles (XML) Portefeuille importé Oui

Partage de fichier Stephanie Reynolds: REER Oui

i = s e

Profil de I'utilisateur

B EEE

Préférences

Fonds distincts canadiens
FNB canadiens
FNB américains

Actions canadiennes

Il faut savoir que les fonds en portefeuille ont été transférés dans la section Total des
résultats de recherche, puis cliquez sur Achat. Pour ajouter des placements
supplémentaires, sélectionnez un univers dans le menu déroulant Sélectionnez
Univers et y enter le Nom, Code du fonds ou la Famille de fonds dans la boite
Recherche. Puis cliguez sur Chercher. Vos résultats s'afficheront dans la section
Total des résultats de la recherche. Double-cliquez sur les fonds en portefeuille
pour les importer dans la section Investissements sélectionnés dans la fenétre

[llustration.

Pour déterminer/modifier votre attribution, cliquez sur I'onglet Allocation. Si vous
avez ajouté des placements, vous remarquerez qu'ils ont été transférés dans la grille
avec une valeur par action. Vous remarquerez aussi que la colonne des Actions est
bleue, alors que les colonnes Montant et Pourcentage sont grises. Cela signifie que
la colonne des actions peut étre modifiée. Ajustez I'attribution en cliquant sur la
colonne Actions et modifiez les valeurs.
B~ Autrement, vous pouvez opter soit pour un Montant (CAD), soit un Pourcentage (%) en
sélectionnant ces options dans le menu déroulant Répartir selon.
Sélectionnez I'onglet Frais annuels pour appliquer des frais a I'ensemble du
portefeuille en entrant une valeur dans le rang Appliquer a tout, ou aux
investissements individuels en entrant une valeur pour un investissement particulier.
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Migrer des portefeuilles

7. Cliquez I'onglet Attributs pour personnaliser davantage et identifier le portefeuille.
Lorsque I'allocation flottante est sélectionnée, les valeurs de portefeuille fluctueront
alors que le prix des avoirs changera. Pour les portefeuilles modeéles, vous pouvez
aussi sélectionner une attribution fixe, auquel cas la valeur en dollars du portefeuille
est statique.

8. Longlet Options de rapport vous permet de connecter un indice de référence au
portefeuille et de créer sur mesure un rapport de portefeuille.
9.  Pour sauvegarder le portefeuille, cliquez sur Sauvegarder en haut de la fenétre.

B Autrement, vous pouvez cliquer sur Sauvegarder sous pour sauvegarder le
portefeuille comme un fichier de client séparé et I'assigner a un client, groupe différent,
ou comme un portefeuille modele.

ke~ Aide Wlsormrie | B inagetne rom [Py Smmepries lociment L Gindew rapprt
Tl thanger Friférences  Frangea - B sjteritnsd e Hete

- Voir Fillustration (i grephiges
Vair ln ripartition da Factil = Periebeudie attuel

(=3
Camadam Enuty
US Baty

Itvetatements | Allocation | Fisd annasl | Mirduli | Optiens de raey ENFegistrer sous W
Bevtes Wikpartie selon .
Y = iy = (©) Comme modéle

) Au groupe Sélectionnez un groupe | ¥
o Hom el Morsantica) -

Aopiauer b @ Au client Stephanie Reynalds ¥ | | Facultatif : Sélectionnez | ¥
L TO Comm et dvertsement - (€ 546,634
T Frackin cet soc d am ACAD,FD 965,517 Mom du portefeuille
3 G Disseet actions canadennes A 337,341
i Dpumigus 06 riademant doml . R . i Stephanie Reynolds: Stephanie Reynolds: REER
§  Aculty O conadien quited{CA  TA2.A39
Aide ‘ ‘ oK | | Annuler
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Dans PALTrak, vous pouvez avoir ajouté des transactions supplémentaires comme un
RCP ou un RRS, ou entré des dates de départ et de fin personnalisées pour les avoirs
en portefeuille. Ces caractéristiques sont toutes encore disponibles dans le module
Hypothétiques. Si vous voulez intégrer des hypotheses supplémentaires a vos
portefeuilles, comme une date spécifique de début ou de fin, des cotisations ou des

retraits ultérieurs, ou I'ajout d'un transfert entre des fonds d'un portefeuille qui existe

déja, il suffit d'ouvrir un portefeuille sous Hypothétiques.

Voici un moyen simple et rapide d'utiliser des portefeuilles préalablement créés dans

le module Hypothétiques :

1.

2.

Dans le module Client & Portefeuilles, cliquez le bouton droit de la souris sur le nom

du portefeuille que vous voulez utiliser dans Hypothétiques.

A partir du menu qui s'affiche, sélectionnez Hypothétiques.

Ficter = foran = Outin + Ragponis = e«

. O aller? i, Merie Clients & Parteleulies Bacherrhe Hyzatheraon
. Clants § Potel v Eeran rondamarts - Charchar A
FPortefeuilies
o  ouwricMedder | Rappera =
[ PRI e — o et
o
¥ -
. e ) esevean
= R T Ty—

A OuvenfMedier

i Seppremer e dema sdectionnis

o Mappage du poreles
3 Exporter
T Exporter Portafeudies (ML)
ptbbeee o
s
e s merecw e
4 Medéisatew de rapports de portelesten
Faopars de perteleudes L]

) feran wn cours POF

Cela lancera I'outil Hypothétiques. Il faut savoir que les fonds en portefeuille ont été

transférés dans la section Total des résultats de recherche. Double-cliquez sur

chaque fonds pour le conduire dans la section Investissements sélectionnés

dans la fenetre lllustration, puis cliquez sur I'onglet Achat.

FINR BMO &
Harizong PN
14 Claringlan Cat mond t

tnvestors globai

(CAD FOCANDSHTY] NET BardOuest

Ajouter | Agouter toul

[ Aide i Sanvegarder  (ElEruegutrer cous (@Y Ssuvegarder tocalement o Veir illustration G
“xj Chamger Preférences Franges - Bt sjouter/Modifer Note & Expont
[nvestssements Achat Options avancées achat/vente Réinvestissement/Rééquilibrage Frais Impbts Options de rapport
Gblertiannes Fanive w Fonds communs cansdiens ~ Recherche d'apeés @ Nom Code de fonds Famille de fonds
Trouver v Chercher

Total des résultats de la recharche © 8 Page 1de 1 Investissements sdlectionnds : 8

Suppe.

Suppe. tout

Entrez des hypotheses
transactionnelles en
utilisant Hypothétiques
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4.

portefeuille qui a été transféré de I'outil Hypothétiques. Dans cet onglet, vous pouvez

indiquer une date de Début et de Fin spécifiques.

Sous l'onglet Achat, vous verrez les affectations préalablement saisies dans le

Fichier = aide [ sauvegarder  (Elenvegistrer sous [y Sauveqarder localement o oir illustration _ | Générer rappert
Ty Changer Préférences | Frangais - 4 mjouter/Modifier Note Ak Expart
Investissements ~ Achat | Options avancées achat) Frais | Impdts = Options de rapport
Devis Ruéparhir selur aleur tatale Tetal % allowt =

CAL P AR AL

s & plus ansi.,
ar Hoen Placement i périade Onte de début | Date de fin Ditade | (P be phit
lancerent disgenible
Appiiues § oy TENIEIEE || Apoliquer dtout || Appsquer & tout

1 Acuity GC actians can valeurs sa 2 148,00 Mehile § an 02f28/2080 0z/28/2013

2 CIBCSRP port conservateur reve.. 1 656,00  MoUledans 02282010 02283013

3 FINGBMO équip bang amér cowv. 1 112,00 | M1ODilE 5 80 BS/1%/2010 02/28/2013

a Honzons FND rev amélioré financ.. SU6,00 05/17/2011 0zfae2013

5 1A Clanngten Cat mond tachgue 1 062,00 03022011 02202013

& 3 t 821,00 Premibre commu. o O2/28/2013

7 NELNordOuest Spécislisé croissa., 1352900 | parsonnalisée U 26/2000 02202013

5. Surl'onglet Options avancées achat/vente, vous pouvez établir des achats, des

retraits et des régimes systématiques (p.ex., RCP et RRS).

fichier = Aide Il sauvegarder  (Rincegistrar sous  aSeuvegarder localment & voir ilustration | Glrdrer ragpart

TgiChanger Fréférences  Framais - B4 sjeuter/Modifier Nete i export

Investiesements | Achat | Ogtions svancées schativente | Réinvestiscement/Rédquilbrage | Frais | Impdte | Opticns de rapport

Ajouter/Vor transfert

Placements/Retraits subséquents Ajustement vers le haut

or e
Type Montant Fréquence Fin mois Maontant Trpe Fréquence Fin moi

Apphguer Btoul Y Apphquer 314 Agpkquer B10 T Appiouer | Y Appliquer b ol Apphauer Bioul || Applouer B8 Y Applioued |

1 Ansty GT acbons can valeurs so. Achat 200 ] cap AnrueTe

3 CEBC $RE port conuervs ter o [ ] can

3 FINB BMO équip bang o [ L] €ap A

4 Werizone FHD rev améliord finan -. 58 ] Al

5 1A Claingion Cat mond tastiqun t 10d o caD

& Investors Cat entrepases quebée | Ackal [} L] cAD

7 NEIWordOuest Spdeiakied croisss . Achat © ] A

Pour générer un rapport afin de démontrer les effets d’'une date de début et de fin
spécifiques, d'investissements ou de retraits ultérieurs, ou un transfert entre fonds,
cliquez sur Rapports, puis sélectionnez les options de rapport Hypothétiques pour
inclure un ensemble de rapports.

7. Cliquez sur Sauvegarder pour sauvegarder cette illustration.

Note importante : Il n'y a aucune relation directe entre les illustrations que vous créez
dans le Module Hypothétiques et vos Clients dans le Module Clients & Portefeuilles.
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Migrer des listes

Migrer des listes

Cette section explique comment migrer des listes de fonds de PALTrak au
Laboratoire Advisor. Elle souligne les fonctions Exportation/Importation, et aussi
comment vous pouvez accéder aux Listes de fonds et les modifier. Elles sont aussi
appelées Listes de Recherche dans le Laboratoire Advisor.

La premiere étape pour migrer les Listes de fonds est d'exporter le fichier XML de
PALTrak.

Pour exporter une Liste de fonds de PALTrak, suivre ces étapes :

1. Commencez par ouvrir PALTrak. Dans la barre du menu, sélectionnez Fichier...
Exportation/Importation... Exportation dans AWS 2.0, pour lancer la bofte de
dialogue Assistant d’exportation.

«x[Fichinr| Atfchage Foncs Coloemes Portefeuilles Rapports Fenétre  Alce

4 : ‘ S i e S
§ Slection des univers al | T w4 T

™ Bwomtion/Impontation ' Expoeter vers e Laboratoire.
Exporter vers ke Laboratoire 2.0
Exporter.

Importer des portefewlies.

Imprimes
Configurer Fimprimante..

Instaifer ka mise 3 foor par lntemet

Copée ce sauvegade
Effacer bes fickhiers PDF

Cabculatrice

Quitter

= Sivous ne voyez pas |'option Exporter vers le Laboratoire 2.0 dans le menu
Fichier, il se pourrait que vous n‘ayez pas a mis a jour votre outil PALTrak a la version
5.2.1. Pour y remédier, veuillez mettre a jour votre version de PALTrak. Si d'autres
difficultés surviennent, veuillez communiquer avec le département des ventes
internes, du lundi au vendredi de 8 h 00 a 17 h 00 HNE, au 1-888-460-1347, faites le 1
pour Morningstar, puis le 2 pour les ventes internes, ou bien par courriel au
casales@morningstar.com.

2. Cochez la case Listes de fonds — Etape 1 de 3 de I'Assistant d’exportation, puis
cliquez sur Prochain.

Apercu

Etape 1: Exporter de
PALTrak des Listes de
fonds
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G Assstant d'exportation - Etape 1 de 3 [
ta

PALTink ou Labomisin Adior
Cholstssat lrs opbons que vous pimanie Exponer nu Laboimiom
 Portilosies

@ Lisms de fonde

Ciguoz su Frochan pow conbrrer

Pocen | Amwer | wee |

Vous verrez toutes les Listes de fonds de votre logiciel PALTrak dans I'Etape 2 sur 3
de I'Assistant d’exportation. Sélectionnez les Listes de fonds gue vous souhaitez
exporter, soit en cliquant sur le nom de chaque liste, soit, si vous souhaitez
exporter toutes les listes de fonds, cliquez Sélectionner Tout situé en bas de la
boite de dialogue. Seules les listes de fonds surlignées seront exportées.

Y Listes de fonds/Listes de fonds marqués - ftape 2 de 3 [

[ ici une st do Pensemble de vos istes de fands. Salecsannoz la lists de tonds que vous simanor |
| exporter, S0 en cliguort sur chacume des kstes o 5| vous désret les imporer foutes, cliguer sur SEL out

Lo Estas mises 4 P p— iblas saus Mes Estas au sein du progeamme.
| Laborating.

Cliguez sur

continuer ou Retour

Fonds & regue faible
o brés

commandis

RFG lulbll.-[}

Seliodd | Deseliow | Fstaur | Prochein | aneuler | Ade |

4. |'étape 3 sur 3 est |'étape finale. Cliquez sur Sauvegarder, renommer et

sauvegarder la Liste de fonds en format XML dans un endroit facilement

accessible.
W Processus d'exportation : Etape 3 de 3 (=]
| Powr appartar des mod cliguaz sur Ry paur quiter 'Assistant cliguaz sur
| Annuler.

Pow sppoer diss modications. cliquin: sur Pt ou, pour quiter [Yssistant dagpanston. diques sur
Annuler

|—Emul;:wr I Rsour Anouber | e

Vous avez maintenant exporté les Listes de fonds que vous aimeriez importer dans le

Laboratoire Advisor. Maintenant, nous allons vous montrer comment importer ce
fichier dans le Laboratoire Advisor.

Laboratoire Morningstar Advisor MORNINGSTAR
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Voici quelques points a considérer concernant la migration de Listes des fonds vers
le Laboratoire Advisor :

e |esfonds de Listes de fonds migreront dans le Laboratoire Advisor
conformément au niveau des autorisations d'acces que vous avez achetées aux
différents univers. Cela signifie que si vous avez des fonds spéculatifs dans une
liste particuliere dans PALTrak mais n‘avez pas acheté I'univers des Fonds
spéculatifs, ce fonds ne sera pas transféré dans le Laboratoire Advisor. Les
fonds qui ne migreront pas ne seront pas disponibles dans un rapport
d'exception.

e |y aunnombre maximum de listes que vous pouvez créer dans le Laboratoire
Advisor. Si vous essayez d'importer plus de listes que votre limite le permet, le
message ci-dessous apparaitra a |'écran :

Le proces=sus d'importation est terminég.
Vous avez importer 1 liste(s).
Vous avez dépasse le nombre de listes spécifié. Le nombre maximum est 100.

Ok

e [Dans le Laboratoire Advisor, les listes peuvent détenir un maximum de 500
fonds. Si votre Liste de fonds contient plus de 500 fonds, le Laboratoire Advisor
sauvegardera une Liste de fichiers séparée pour chaque groupe de 500 fonds
dépassant la limite de 500. Par exemple, si vous migrez une liste de fonds
appelée Fonds préférés 5 étoiles contenant un total de 685 fonds, lorsque vous
ouvrirez le Laboratoire Advisor, la page suivante s'ouvrira :

Fichier ~ Ecran ~ Outils = Rapports ~ Aide ~

L5 O aller? «| Accueil Clients & Portefeuilles Recherche | Hyp
Accueil

» B3 Clients & Portefeuilles

- & Recherche
Fonds communs canadiens Inouvelle liste ./ Ouvrir/Modifier

Recherche Fichiers - Ecran Tous N Chercher  |v

Recherche Listes

Fonds canadiens de classe F [7] No® | Nom de Ia liste Univers Dénombrement ~ | Modifiable  Sourca

Fonds distincts canadiens h
fr_Mixed 500 Qui XML

Tous titres
fr_Mixed 185 Oul XML

Indices canadiens

- & Recherche Fichiers d'utilisateur Liste de su fr_Mixed 75 Oui XML

Recherche Listes
Recherche Recherches Liste de fonds recommandés | fr_Mixed 21 Qui XML

Recherche Ecrans personnalisés REG faible fr_Mixed 20 Oui XML

O0O0OoO0Ooo

2
3
4 Fonds bien équilibrés fr_Mixed 51 Oul XML
Bl
3
7

» B8 Hypothétigues . .
Eonds 3 risgue faible fr_Mixed 8 Qui XML

Centre de formation virtuel

w Remarquez que la Liste des fonds s'affiche deux fois. La premiere liste, les
Fonds préférés 5 étoiles, détient les 500 premiers fonds. La seconde, les
Fonds préférés 5 étoiles (1), détient les 185 fonds suivants.

Considérations
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Maintenant que vous avez sauvegardé un fichier XML de vos Listes de fonds, vous

pouvez importer ce fichier dans le Laboratoire Advisor.

Pour importer des Listes de fonds dans le Laboratoire Advisor, suivez ces étapes :

1. Commencez par ouvrir le Laboratoire Advisor. Dans la barre du menu,

sélectionnez Fichier... Importer.... Partir d’un fichier pour lancer la

boite de dialogue Importer portefeuille/liste.

| Fichier = | Ecran ~ Outils = Rapports = Aide =

2

F |
&)

5

£ ]

Mouveau

i Ajouter 3 sauvé

Importer

Importer les préférences d'application

Partage de fichier
profil de I'utilisateur

Préférences

4
4

3

ncement rapide

Modélisateur de rapports de portefeuilles
Groupe

[_‘ Partir d'un fichier
Recherche avancée

rtage de fichiers

En cours pour consulter les informations et
rniers 7 jours >
Statut

e+ Propriétaire

Clients & Portefeuilles

personnes suivantes voudraient vous donner accés a leurs fichiers. Veuilleg

Recherche

¥ Modélisateur de rapports d
= Lste

~4 Graphigues

= Hypothétique

fill Bibliothzque

approuver ou décliner la dema

& Sjvous ne voyez pas la fonction Importer. .. dans le menu Fichier, veuillez communiquer

avec le département des ventes intermnes, du lundi au vendredide 8h 00a 17 h 00
HNE, au 1-888-460-1347, faites le 1 pour Morningstar, puis le 2 pour les ventes
internes, ou bien par courriel au casales@maorningstar.com.

2. Dans le menu déroulant Partir d’un fichier, sélectionnez Systemes de gestion

de portefeuille/liste (XMIL).

3. Dans I'option Sélectionner fichier, cliquez sur le bouton Parcourir..., et

sélectionnez le fichier XML 1a ol il a été précédemment sauvegardé.

4. Toutes les Listes de fonds et leurs titres respectifs seront importés. Ici, vous

pouvez choisir de désélectionner des listes ou titres particuliers si vous souhaitez

les exclure de la migration.

Imparter de: =

Selernenner
Fichaer:

Importer portefeuille/liste

|| Tout sélectonnernToul desslectonner

= /| Rechercher Liste(s)
27 Fonds & risque faible
] Manuvie FPG Sélect rev mensuel Fid

L[] StandardLife 14fal Revenu mensuel 7SPL

]| Transam

1] Eryraamig womns drudendes
[ 18 Ecfixtra équibibré canadien (V)
[E[¥] Transamerica €1 PPG SAV can &quilbré
i [7] Canada-vie Gén Croiss reveny Plus T
lif| ¥ Barameter High Tncome Paal

= Fends bien dquelibinés

57 Growthwerks Werk Opp sct de commere 10

19| ABC valeur américaite
4[] Capital Int - acticns mondiskes- A
] ABC valeur essentielle
=] 1]:“" Finiey Select Cn Focus
(1EY 'lku Finley Skt US Value 50
[V Working Opportunity Commerciahz 05
(4] Westwood marchés émergents
(9] Acorn Diversified Trust &
(V] VPT CLOV World Equity Pool &
3141 MBT O Warld Fudus Biand

PPG canadien equilibré

Palcousin.

Aide mporter fermer

Etape 2 : Importer des
Listes dans Laboratoire
Advisor
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5. Une fois que vous avez constitué les Listes de fonds que vous souhaitez inclure
dans la migration, cliquez Importer.

6.  Unrésumé de votre importation s'affiche. Cliquez OK.

Le processus d'importation est terminé avec des titres non reconnus.
Vous avez importer 7 liste(s).
- Fonds bien €quilibrés : Certains titres n'ont pu étre importés en raison de données
insuffisantes.
- RFG <3 : Certains titres n'ont pu &tre importés en raison de données insuffisantes.
- RFG faible : Certains titres n'ont pu étre importés en raison de données
insuffisantes.

0K Afficher rapport

= Pour regarder une liste détaillée de fonds qui n‘ont pas été migrés,
cliquez sur Afficher rapport.

Vous avez importé vos Listes de fonds dans le Laboratoire Advisor. La prochaine
section traite de I'endroit ol vous pouvez accéder aux Listes dans le Laboratoire
Advisor.
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Vos Listes créées dans PALTrak ont maintenant été migrées dans le Module
Recherche. Vous pouvez accéder au Module Recherche a partir de I'onglet
Recherche ou du Répertoire Recherche dans le panneau de navigation a gauche.
Les Listes peuvent étre récupérées dans le sous-fichier Listes de recherche dans le
panneau de navigation de gauche, ou dans le menu déroulant Listes et Recherches
sauvegardées, dans la barre d'outils au sommet de I'écran. Cliquer sur Recherche
Listes dans le panneau de navigation de gauche fera apparaitre vos listes. Pour
visualiser les fonds de votre liste, cliquez sur le Nom de la liste affiché en bleu.

En ouvrant une recherche de listes contenant plusieurs types de titres, une boite de
dialogue s'ouvrira pour vous demander de sélectionner si vous souhaitez voir tous
les titres de cette liste, ou bien un univers de titres particulier. Dans I'exemple ci-
dessous, I'utilisateur a la possibilité de voir Tous les titres, ou de restreindre
I'affichage aux Fonds communs canadiens ou aux Fonds canadiens de série F de
cette liste.

Veuillez sélectionner un univers dans lequel visionner
cette liste

| Fonds communs canadiens
") Fonds canadiens de classe F

@ Tous titres

OK Annuler

Chercher et visualiser
votre liste
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